A APAC = ASSOCIACAO DE PROTECAO E ASSISTENCIA AOS
CONDENADOS DE PATOS DE MINAS - MG
APAC

EDITAL DE CONTRATAGCAO DE FUNCIONARIOS = APAC PATOS
DE MINAS - 0032025

A APAC - Associnglio de Protegiio e Assisténcia aos Condenados, instalada na cidade de
Patos de Minas/MG, no uso de suas atribui¢des, com fim de contratar funcionarios para
compor seu Quadro Funcional, promove selegdo simplificada - Edital 003/2025 nos termos
seguintes:

FUNDAMENTACAO LEGAL:
Decreto-Lei 5.452/1943 (CLT - Consolidagéo das Leis do Trabalho), Lei 13.019/2014 ¢
procedimento andlogo & Lei 8.666/93. Decreto Estadual 47.132/2017

L. DO OBJETO:
O objeto do presente processo simplificado é a contratagdo de empregados por prazo
indeterminado, conforme especificagdes e condigdes gerais contidas neste Edital.

2. DOS CARGOS E VAGAS:

CARGO VAGAS REGIME DE REMUNERACAO
TRABALHO
Secretario (a) 01 44 horas semanais RS 1.637,46

3. INSCRICAQ

Para se inscrever, o interessado devera encaminhar curriculo, a partir das 07:00 horas
da manha dia 05/03/2025 encerrando-se as 20:00 horas do dia 10/03/2025, para o
seguinte enderego eletronico: apacpatosdeminas@fbac.com.br com a mensagem “Edital
de Sele¢do Simplificada APAC - Curriculo (CARGO)”.

A convocagio dos candidatos selecionados para participarem do processo seletivo, bem como
para contratago ocorrera através do e-mail e pelo telefone informado no curriculo.

*Responsabilidades sobre numerario, maquinas e equipamentos, guarda de material/patriménio
(documentos).

4 - FUNCAO; SECRETARIO (A)
4.1 - Conhecimento especifico: Ensino médio completo. Metodologia APAC. Regulamentos
Disciplinar e Administrativo, Rotinas administrativas, Cédigo de Etica e Conduta dos

colaboradores das APACS;
4.2 - Descri¢io Sumdria: Atuar na execugdo das tarefas da secretaria em parceria com Auxiliar

administrativo — Secretaria.
4.3 - Atribui¢des/Tarefas:
«Participar semanalmente da reunifio administrativa;
+Atender telefone;
«Atender aos demais setores com ligagdes interurbanas;
«Controle das ligagdes dos recuperandos;
+Controle de ligagdes interurbanas, anotagdes,
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Tirar Xerox;

«I'scala de auxiliares de plantdio aos domingos;

«I'scala de voluntdrias para revista da visita intima;

«Controle de visita dos familiares;

+Ata da reunifio administrativa;

«Colocar atividades do més no quadro de aviso;

«Confecgdo dos cartdes de aniversarios para recuperandos, voluntérios e autoridades;
«Digitar e afixar agenda do més nos murais;

«Digitar ¢ afixar relagdo de aniversariantes nos murais;

«Avisar os voluntérios sobre a agenda de atividades do més (missa, curso, etc)

«Fazer inscrigdo pelo telefone de cursos, semindrios etc;

«Confeccionar crachas para os recuperandos, familiares, voluntarios e autoridades
«Preencher as fichas de cadastro dos familiares para confecgdo dos crachas;

*Fazer cartazes de avisos e fixar no quadro informativo;

«Auxiliar em eventos realizados na Entidade, quando solicitada;

«Encaminhar anualmente o Termo de Adeso e Lei do Voluntariado a todos os voluntarios
ativos;

*Atualizar lista de voluntérios e recuperandos.

«4.4 - Caracteristicas da Fungio: As tarefas sdo pouco padronizadas exigindo decisdes
simples.
sResponsabilidade por méaquinas e equipamentos.

4.5 - Competéncias:

+Conhecimentos: Conhecimentos de Informética; Conhecimento do método APAC.
*Habilidades: Habilidade de comunicagio e de relacionamento interpessoal; Facilidade para
trabalhar em equipe; Capacidade de organizagdo; Criatividade; Digitagdo, Concentragdo;
Atendimento ao publico.

*Atitudes: Ser paciente, ter iniciativa, capacidade de tolerar atividades repetitivas, maturidade
no trato com pessoas € situagdes.
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Habilidades: Habilidade de comunicagiio ¢ de relacionamento interpessoal; Facilidade para
trabalhar em equipe; Capacidade de organizagiio; Criatividade; Digitagdo, Concentragdo;
Atendimento ao publico; Disponibilidade para constante estudo ¢ atualizagio para a area de
conhecimento em que atua.

*Atitudes: Ser paciente, ter iniciativa, capacidade de tolerar atividades repetitivas, maturidade
no trato com pessoas e situagdes.

5-DO REGIME JURIDICO DO CARGO

5.1 — O regime juridico do quadro de pessoal, conforme o item 2, sob o qual serdo contratados
os candidatos aprovados, por essa Selegdo Simplificada, serd o da Consolidaggo das Leis
Trabalhistas - CLT. Esse regime néo envolve em qualquer hipdtese, a estabilidade prevista no
Art. 41, da Constitui¢do Federal.

5.2 — Exige-se para os cargos selecionados no presente edital, dedicagdo exclusiva a
APAC; de modo que nio serio selecionados pessoas com outro emprego ou outra carga
horaria profissional, seja no servigo publico ou privado, ainda que seja possivel a
compatibilidade de horarios;

5.3 — O contrato de trabalho sera por tempo indeterminado. Os candidatos selecionados e
convocados na forma do item 6.5, deverdo apresentar-se na sede da APAC DE PATOS DE
MINAS: Rua Quatro, n° 70, Bairro Distrito Industrial III, para assinatura dos contratos,
munidos das copias e originais dos seguintes documentos:

Carteira de trabalho € Previdéncia Social

Carteira de Identidade

CPF

Comprovante de Endereco

Comprovante de conta bancaria do Banco do Brasil

Copia de Histdrico Escolar

Copia de certificados e/ou diplomas dos cursos declarados no curriculo
Documento comprobatério de que estd em dia com o Servigo Militar ( se do sexo
masculino)

o Declaragdo do TRE (Tribunal Regional Eleitoral) de que esta em dia com as
obrigagdes resultantes da legislagdo eleitoral, ou declaraggo de justificativa.

6 - DA ANALISE CURRICULAR;
6.1 — A andlise curricular tera pontuagdo de 50 pontos de acordo com os titulos e/ou
certificados de concluso de cursos descritos:

6.2 - Somente os 10 candidatos d4e cada cargo com a melhor pontuag¢do na Analise Curricular
estrdo classificados para a etapa da Entrevista com membros da Comissdo de Seleg@o.

6.3 — Ser4 realizada presencialmente pelo Presidente e demais setores nomeados (especificos
para anélise do cargo descrito), sendo analisada a afinidade do candidato com o cargo e
também com a metodologia de trabalho desenvolvida pelo sistema APAC de Execugéo Penal

(50 pontos).

7 .TABELA RESUMO PONTUACAO;
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ETAPA - ~ | PONTUACAO
Analise de curriculo 50 PONTOS
Entrevista 50 PONTOS

| TOTAL 100 PONTOS

8 - RESULTADO FINAL DA SELECAO;

8.1 — A divulgagdo do resultado final desse Processo Seletivo ocorrera, através da publicagdo
no site da FBAC.

8.2 — A classificagéo serd definida mediante o somatério dos pontos obtidos, sendo o 1°
classificado que obtiver o maior nimero de pontos.

9 — DIPOSICOES FINAIS;

9.1 -E vedadaa participagdo no edital de empregados da APAC que recebam remuneragdo
superior a estabelecida neste Edital; bem como a de ex-empregados da APAC no prazo de 90

(noventa) dias do fim do vinculo empregaticio com a Entidade, conforme Portaria 384/92 do
MTE;

9.2 — E vedada a participagfo, neste Processo Seletivo, de parentes consanguineos ou afins até
o segundo grau de membros da Comiss&o Organizadora do Processo Seletivo;

9.3 — Considerando que eventuais selecionados no presente edital, serdo remunerados com
recursos publicos repassados através da parceria celebrada com a Administragdo Publicada, e
considerado o disposto no art. 45, Il da Lei 13.019/2014, ¢ vedado pagar, a qualquer titulo,
servidor ou empregado publico9 com recursos vinculados a parceria, salvo em hipdteses
previstas em lei especifica e na lei de diretrizes orgamentarias; Portanto, est4 vedada a
contratagdo para o cargo previsto no presente edital, de servidor ou empregado publico.

9.4 — O candidato aprovado devera assinar a declarag@o, manifestando estar ciente do que esta
previsto no item 12.1 deste edital e que néo é servidor ou empregado publico, sob pena de
responder por falsidade ideol6gica, conforme Art. 255 do Cédigo Penal Brasileiro.

9.5 — Todos os candidatos ficam cientes e de acordo, pelo ato da inscri¢@o, que os resultados
de todas as etapas deste Processo Seletivo serdo publicados, inclusive com nomes ne
respectivas pontuagdes.

Patos de Minas- MG, 05 de marco de 2025.

(

MARCOS JERONIMO SOARES
Presidente da APAC Patos de Minas-MG
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